[image: ]3. Условия информирования обучающихся и их родителей (законных представителей)
3.1. Индивидуальная информация об успешности обучающегося и проблемах в реализации учебного процесса должна быть доступна самому обучающемуся и его родителям  ежедневно,  (в случае незапланированных сбоев  не позднее чем через 2 недели). 
При ведении учета электронным образом у обучающихся и их родителей должна быть возможность оперативного получения информации без обращения к сотрудникам (автоматически). Процедура автоматического доступа к информации должна быть общедоступна.
3.2. Рекомендуется регулярно информировать обучающихся и их родителей о прогнозе их итоговой успешности за отчетный период (четверть, триместр, полугодие). 
3.3. Информация об итоговом оценивании и конкурсных (экзаменационных) испытаниях должна быть доступна обучающимся и их родителям не позже суток после получения результатов.
[bookmark: _GoBack]3.4. Доставка информации обучающимся и их родителям может осуществляться только по их просьбе и по указанным ими контактным данным. Такое указание должно осуществляться родителями письменно либо, если это предусматривает электронная система, самостоятельно. О фактах отказа родителей от получения информации об успешности и проблемах обучающегося необходимо информировать органы опеки и попечительства.
4. Условия совмещенного хранения данных в электронном виде и на бумажных носителях
4.1. При выведении на печать данных из электронной формы они должны сразу подписываться ответственными лицами и заверяться печатью образовательного учреждения. Если данные не могут быть размещены на одном листе, должен заверяться каждый лист. 
Если группа листов большая, можно сопроводить их титульным листом с указанием содержимого и количества листов, прошить или сброшюровать, подписать у ответственного за учет лица, заверить печатью. Сброшюрованный документ нужно запечатать в конверт, указать дату, поставить на стыке клапана пакета подпись ответственного лица и печать. Прошитый документ можно не упаковывать дополнительно. 
4.2. Сводная ведомость итоговой успешности класса за учебный год должна выводиться из системы учета в том виде, который предусмотрен действующими требованиями архивной службы. Если данные по учебному году хранятся в электронном виде, сводная ведомость может быть передана в архив сразу по завершении ведения учета в соответствующем классном журнале.
4.3. При ведении учета в электронном виде необходимость вывода данных учета на печать определяется наличием или отсутствием в системе средств контроля за исправлениями.
Если система не предусматривает надежного контроля за исправлениями, данные должны в конце каждого отчетного периода выводиться на печать.
4.4. Для подтверждения успеваемости обучающихся, претендующих на медаль, в конце каждого отчетного периода ведомость их успеваемости должна выводиться на печать и храниться у отвечающего за организацию учебного процесса лица.
4.5. При совмещенном ведении учета в бумажном классном журнале и в электронном виде, если записи о проведенных занятиях в электронном виде являются общедоступными, допустимо в бумажной версии журнала записи о занятиях вести в сокращенном виде; тогда в конце каждого отчетного периода нужно вывести из электронной формы на печать сводку проведенных занятий и по окончании года вложить их в соответствующие страницы бумажного журнала. В течение учебного года выведенные на печать данные за завершенные отчетные периоды хранятся у ответственного лица. Отметки о замене отсутствующего преподавателя при совмещенной форме ведения учета должны иметь отражение в бумажной версии журнала.
4.6. Допустимо ведение журнала пропущенных и замещенных уроков в электронном виде, если данные их учета совпадают с данными бухгалтерии по выплатам и если система позволяет легко получить информацию по любому сотруднику. В противном случае, необходимо ежемесячно выводить данные на печать в традиционной или близкой к ней форме.
5. Архивное хранение данных учета
5.1. Архивное хранение учетных данных на бумажных носителях должно осуществляться в соответствии с действующим Административным регламентом Рособрнадзора, утвержденным приказом Минобрнауки России от 22 августа 2008 г. N243, и соответствующим ему Приказом МКО от 6 августа 1997 г. N 287 "О примерной номенклатуре дел общеобразовательных учреждений".
Если используемая электронная система учета не позволяет хранить архивные данные в общедоступном формате, не требующем для прочтения и вывода ее на печать специального программного обеспечения, необходимо по окончании года вывести информацию на печать для архивного хранения. Опечатывание данных для архивного хранения и вскрытия пакетов должны осуществляться в присутствии ответственных лиц. Эти факты должны регистрироваться в специальном журнале.
5.2. Архивное хранение учетных данных в электронном виде должно предусматривать контроль за их целостностью и достоверностью на протяжении срока, предусмотренного для аналогичных данных на бумажном носителе. 
Электронное хранение архивных данных должно осуществляться на, минимум, двух носителях и храниться в разных местах. Для обеспечения достоверности данных могут применяться
- либо электронная подпись, подтверждающая время и источник хранимых данных,
- либо меры с опечатыванием, аналогичные архивному хранению сброшюрованных документов.
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IoJiokeHue 0 3aNOTHEHHH JJIEKTPOHHOI'0 Ky pHaJIa

TocynapeTBeHHOro 610DKETHOr0 0611e06pa3oBaTebHOrO yupekieHus auueit Nel 79
Kanununckoro paitorna Cankr-Iletepypra

1. O0mme mooKeHHst

1.1. OTBETCTBEHHOCTH 3a COOTBETCTBHE YHCTHBIX 3amuceil (akTaM peanu3amuy y4eOHOTO
mpoIiecca JISKHT Ha 3aMecTHTeNe aupektopa mo MKT.

1.2. B COOTBETCTBHH C JEHCTBYIOUMM 3aKOHOJATEIBCTBOM 00pa30BaTEIBHOE YUPEK/ICHUE
BIIPaBE CAMOCTOATENBHO BBIOMpaTh (OPMBI M CIMOCOOBI BCICHHSA 3IEKTPOHHOIO —ydeTa
YCTIEBAGMOCTH YHaIIHXCS.

143 OGpaxosaTenLHoe YUPEKIACHHE BIPABE CaMOCTOATEIBHO BLIﬁHpaTL CHCTEMBI BCJICHUSA
yuera. OTBETCTBEHHOCTh 32 COOTBETCTBHE Ppe3ysibTaTOB yd4eTa HCﬁCTBy[OLHHM HOpMam H, B
YaCTHOCTH, HACTOSLIEMY [MOJIOKEHUIO U JIOKAJIBHBIM aKTaM, HECET PYKOBOAUTEIIb JIULIES.

1.4, Tlpu BeieHHH ydera HEOOXOAMMO OOeCIeUHTH COOJIOJEHHE 3aKOHOJATENBCTBA O
TePCOHATBHBIX TaHHBIX.

1.5. TloMuMO BeleHHS ydeTa, juuedl 00s3aH OTKPHITO HH(MOPMHPOBATh OOIIECTBEHHOCTH 00
OKa3bIBACMBIX YCIIyTaX, O PACIHCaHHH 3aHATHH M MEpONPHATHH, Xoae ydyeGHOro mpomecca
HHBIX JaHHBIX. DTO MOXET OCYIIECTBIIATHCS HE3aBUCHMO OT CHCTEMBI y4eTa yueGHOro mporecca
700 B €/IMHOM JTOTHKE, ECITH YUET BEJCTCS B PaMKax 00BEIMHSIONIEH 3T (YHKIIMH CHCTEMBL.

2. O0uue NpaBuIa BeeHHs y9eTa

2.1. BHeceHHe yHETHO# 3aIHMCH O 3aHSTHH JO0JDKHO MPOH3BOAMTECS MO (HaKTy €ro mpoBeieHHUs B
JieHb npoBefeHus. Eci 3aHsSTHE NPOBOJMIOCH BMECTO OCHOBHOIO IperojaBareis, (akr
3aMeHbI JIOJDKEH OTPAKATLCS B MOMEHT BHECEHHS! YUETHOI 3alliCH.

2.2. BHecenne B XypHaJI HHQOPMAIMK O JOMAIITHEM 3a/[aHHH JOJDKHO TPOM3BOJUTECS B JICHB
l'(poBf:}IeHHﬂ 3aHATHA. ECH“ 3a/IaHUC BBIJIACTCA O6y‘-lalOll(HMC)l HakKaHyHE JaThl €ro cAa4vu, OHO
BHOCHUTCH B )KypHaJ'[ HE MO3J1HEE 1 yaca nocjie OKOHYAHUSI UX 3aHSTHI B 3TOT JICHb.

2.3. Ecii cucteMa ydera I103BOJIIET BECTH Pas/elIbHO y4eT 3aHATHH U 3a1aHui, peKOMEeHIyeTcs
3apaHee pa3MemiaTh 3a/laHus, YToOBl y oOydarommxcss GblTa BO3MOXHOCTB 3a01aroBpeMEHHO
TUTAHHPOBATh CBOC BpeMS{.

2.4. Pe3ynbTaThl ONCHHBAHHS BBIMOTHCHHBIX O0YJalONTHMHCS PaboOT MODKHBI BRICTABIATHCS HE
mo3Hee HelIeNM CO [HS UX TPOBENCHHS B COOTBETCTBHH C MPHHATHIMH B O0pa3’oBaTETHHOM
YUPEXKICHAH TIPaBHJIAMH OIIEHKH paboT.




